
ДЕКАБРЬ  2023г. 

№ 

п/п 

Вид деятельности Ответственный Отчётность 

 1. Организация и методическая работа с кадрами 

1.1 Техника безопасности при проведении 

новогодних утренников 

Заведующий, зам. по АХР  

1.2. Консультации педагогов по 

приобретению методической 

литературы в рамках ФГОС 

Старший воспитатель  

1.3 Изучение  инструкций по мытью  

посуды для младшего персонала  ДОУ 

Старшая медицинская сестра  

1.4 Административный контроль. 

Подведение итогов за первое 

полугодие учебного года. 

Совещание при заведующем. 

Заведующий, зам. зав. по АХР, ст. 

воспитатель  

 

1.5 Награждение сотрудников ДОУ по 

результатам работы за первое 

полугодие 

Заведующий, зам. зав. по АХР, ст. 

воспитатель 

 

1.6 Оформление групп, музыкального зала 

к Новому году 

Заведующий, зам. зав. по АХР, ст. 

воспитатель, воспитатели 

 

1.7 Методический час по запросам 

педагогов 

старший воспитатель  

1.8. Проверка  планов   воспитательно  – 

образовательной  работы 

старший воспитатель  

1.9 Конкурс на лучшее оформление 

группы к новогоднему празднику. 

Старший воспитатель, воспитатели 

возрастных групп 

 

 2. Изучение состояния педагогического процесса 

2.1. Прогулки, игры, развлечения 

дошкольников в зимний период 

Старшая медсестра, старший 

воспитатель, 

инструктор по физическому 

воспитанию 

 

2.2. Оперативный контроль «Осмотр 

группы. Проведение прогулки зимой» 

Старшая медсестра, старший 

воспитатель 

 

2.3 

 

 

Тематическая проверка Тема: 

 

 

Старший воспитатель 

 

 

 

 3. Взаимодействия с родителями 

3.1 Буклеты  для родителей  по 

изготовлению новогодних игрушек в 

семье,  для украшения елки в детском 

саду и дома. 

Воспитатели групп  

3.2 Участие родителей в организации и 

проведении новогодних праздников 

Воспитатели возрастных групп, 

родители 

 

3.3. Выставка детских работ «Новогодняя 

сказка» 

Старший воспитатель, воспитатели, 

родители 

 

3.4 Поздравление от Деда Мороза 

коллектива ДОУ, детей, родителей 

Заведующий, старший воспитатель, 

воспитатели 

 

 4. Административно-хозяйственная работа 

4.1 Работа с документами Заведующий  

4.2 Рейд комиссии по ОТ по группам, на Заведующий, комиссия по ОТ, ПК   



пищеблок, освещение территории и 

помещений ДОУ (контроль) 

4.3. Организация дежурства  в новогодние 

праздники 

Зам. зав. по АХР  

4.4. Проверка графика работы 

сотрудников, составление графика 

отпусков 

Председатель ПК  

 

 


