
ЯНВАРЬ  2024г. 

№ п/п Вид деятельности Ответственный Отчётность 

 1. Организация и методическая работа с кадрами  

1.1 Инструктаж о правах и обязанностях 

сотрудников ДОУ, правила техники 

безопасности на рабочем месте при работе с 

детьми 

Заведующий, зам. зав. по 

АХР, ст. воспитатель  

 

1.2. Контроль «Выполнение должностных 

обязанностей сотрудниками ДОУ» 

Заведующий, зам. зав. по 

АХР, ст воспитатель 

 

1.3 Профсоюзное собрание: «Охрана труда 

сотрудников ДОУ» 

Заведующий, председатель 

ПК 

 

1.4 Консультация « Планирование образовательной 

работы с детьми »  

Старшая медсестра, 

заведующий 

 

1.6. Контроль и анализ кружковой работы в ДОУ Старший воспитатель  

1.7 Уборка территории ДОУ в зимний период: 

контроль, инструктаж по технике безопасности 

Заведующий, зам. зав. по 

АХР 

 

1.8 Методический час  по запросам педагогов. Зам.  старший воспитатель  

1.9 Административные совещания при заведующем 

 

Руководящий состав  

10 Беседа с работниками  пищеблока по 

выполнению требований Сан ПиН 

Старшая медицинская 

сестра, заведующий 

 

 

 

2. Изучение состояния педагогического процесса 

 

2.1. Предварительный контроль «Наблюдение 

педагогического процесса в первой половине 

дня» 

 старший воспитатель, 

воспитатели группе 

 

 

2.2 Контроль выполнения двигательного режима 

дня  

старший воспитатель  

2.4. Обзорный контроль «Питание в детском саду» Старший воспитатель  

 3. Взаимодействия с родителями  

3.1 Фотовыставка «Новогодние и Рождественские 

праздники» 

Старший воспитатель, 

родители, воспитатели 

 

3.2 Участие родителей  в подготовке и проведении 

новогоднего праздника 

Воспитатели групп  

                        4. Административно-хозяйственная работа 

 

4.1 Приказы по основной, организационной 

деятельности, комплектование, родительская 

оплата за детский сад, договора 

Заведующий, 

делопроизводитель 

 

4.2 Работа с поставщиками, общественными 

организациями, с сайтом учреждения 

Заведующий, 

делопроизводитель, 

зам. зав. по АХР 

 

4.4. Контроль исполнения предписаний, 

рекомендаций надзорных органов 

Заведующий, старший  

воспитатель 

 

 


